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QUITTUNG
Empfangsbekenntnis über eine Zahlung (§ 368 BGB)
	Quittung Nr.
	
	Datum
	


	Betrag (€)
in Ziffern
	
	Betrag in Worten
	


	Erhalten von
Name, Anschrift
	
	Für
Leistung, Rechnung Nr.
	


☐  Barzahlung
☐  Betrag enthält Umsatzsteuer, Satz %:	
	Ort
	
	Empfänger
Name, Firma
	


 

	
	

	Unterschrift Empfänger
	Stempel


 
	Hinweise
Der Gläubiger muss gegen Empfang der Leistung auf Verlangen ein schriftliches Empfangsbekenntnis erteilen (§ 368 BGB). Die Kosten trägt in der Regel der Schuldner (§ 369 BGB).
Eine Quittung ist keine Rechnung. Für Leistungen an Unternehmen gelten die Rechnungsregeln aus § 14 UStG.


Stand: 09.11.2026 · Vorlage ohne Gewähr · An Vertrag und Auftrag anpassen.
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